
 

«Eine Prüfungsarbeit verfassen» – Beratung und Workshop 

Das Angebot umfasst die Beratung von Einzelpersonen oder Kleingruppen, welche im Rahmen der 

eidgenössischen Berufsprüfung für Sportartenlehrerinnen und Sportartenlehrer ihre Prüfungsarbeit mit 

der Textverarbeitungs-App Word aus Microsoft-Office 2016 oder höher respektive aus Microsoft 365 

verfassen. 

Mit Kaspar Mettler haben Sie eine erfahrene Lehrperson aus der Kaufmännischen Berufsbildung – 

Fachbereich IKA beratend an Ihrer Seite. Zudem ist Kaspar Mettler Prüfungsexperte, besitzt den eid-

genössischen Fachausweis als Windsurflehrer und das eidgenössische Diplom als Sportartenschullei-

ter. 

Übersicht der 3 voneinander unabhängigen Online-Sitzungen (Google Meet) 

Startmeeting | Online-Sitzung 1 

Start: Termin nach Vereinbarung bis Mitte Juni 2024 möglich 

4 Stunden à CHF 50.00 

Inhaltliche Aspekte: Thema/Hypothese, Recherche, Zeit-/Arbeitsplan, Plagiat 

Formale Aspekte: Dokumente einrichten, Titel/Überschriften, Bildbeschriftungen, Zitieren, Inhalts-, Ab-

bildungs-, Literatur- und Quellenverzeichnis 

Die Ausführungen orientieren sich an der Desktop-App von Word aus Microsoft 365. 

Zwischenstand | Online-Sitzung 2 

Start: Termin nach Vereinbarung bis Mitte Juni 2024 und ab Ende September 2024 möglich 

1 Stunde à CHF 50.00 

Zu besprechende Texte sind spätestens 2 Tage vor der Besprechung als Anlage per Mail zu senden. 

Inhaltliche Aspekte: Kritik, Anregungen und Verbesserungsvorschläge zu Sprache und Textgestaltung 

aufgrund vorgängig eingereichter Texte 

Abschluss | Online-Sitzung 3 

Start: Termin nach Vereinbarung bis Mitte Juni 2024 und ab Ende September 2024 möglich 

1 Stunde à CHF 50.00 

Die Prüfungsarbeit ist spätestens 2 Tage vor der Besprechung als Anlage per Mail einzureichen. 

Inhaltliche Aspekte: Kritik, Anregungen und Verbesserungsvorschläge zu Sprache und Textgestaltung 

aufgrund der vollständigen Prüfungsarbeit 

Gut zu wissen 

Der Berater äussert sich nicht über die inhaltliche Qualität der Arbeit; er korrigiert keine Arbeiten und 

übernimmt auch kein Lektorat. 

Voraussetzungen 

Laptop | PC (Windows) mit 

Microsoft Office 2016 oder höher resp. Microsoft 365 

Google Account (um Google Meet und Google Drive zu nutzen) 

Internetverbindung, Webbrowser, Kamera und Mikrofon 

Laptop | PC (iOS, Mac) mit 

Microsoft Office 2016 für Mac oder höher resp. Microsoft 365 für Mac 

Google Account (um Google Meet und Google Drive zu nutzen) 

Internetverbindung, Webbrowser, Kamera und Mikrofon 

Grundkenntnisse im Textverarbeitungsprogramm MS Word 

Abwicklung 

Die interessierte Person nimmt direkt Kontakt mit dem Berater auf und vereinbart die Details. 

Die Gebühren sind 2 Tage vor dem Meeting via TWINT zu entrichten; es wird eine Rechnung ausge-

stellt. Wer die Gebühren nicht fristgerecht bezahlt, wird vom Meeting ausgeschlossen. 

Kontakt 

Mettler Dienstleistungen 

Kaspar Mettler 

Waldestrasse 13A 

8735 Rüeterswil SG 

079 171 42 72 | kasparmettler@bluewin.ch 

mailto:kasparmettler@bluewin.ch

