En-tête ; par exemple, avec le titre du travail de diplôme
Titre du travail de diplôme

Travail de diplôme
Examen professionnel supérieur
Directrice/teur d’école d’une discipline sportive avec diplôme fédéral








Des éléments graphiques peuvent également être utilisés pour la page de titre









Discipline sportive :		Discipline sportive
Association sportive :	Association sportive
Organisation :		sportartenlehrer.ch
Auteure/Auteur :		Nom, Prénom
				Adresse / numéro de la rue
				NPA / Localité
Date de remise :		Date de remise
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La table des matières

Pour actualiser la table des matières, faites un clic gauche sur la table des matières, puis cliquez sur « Actualiser la table des matières » et sélectionnez « Actualiser toute la table des matières ».



[bookmark: _Toc231135981]Préface (titre 1)

La préface sert d'introduction au contenu du travail.

Le modèle de document facilite la présentation formelle du travail de diplôme. Le modèle contient toutes les indications telles que la page de titre, la table des matières, la déclaration d'autonomie, etc. En outre, il contient toutes les indications formelles telles que la police, la taille des caractères, l'interligne dans le texte courant, etc. Le modèle est conçu de manière à ce que la mise en page puisse être facilement modifiée.

Le modèle ne constitue qu'une offre, son utilisation n'est pas obligatoire.




Les titres

Les titres doivent être mis en forme à l'aide des styles. Ils seront ainsi automatiquement numérotés correctement et la table des matières pourra être générée automatiquement.



[bookmark: _Toc231135982]Partie principale (titre 1)

[Saisissez votre texte ici]



[bookmark: _Toc231135983]Illustrations et tableaux (titre 2)

Pour que les légendes soient numérotées automatiquement et que la table des illustrations puisse être générée automatiquement à la fin, les légendes des illustrations doivent être identifiées. Pour ce faire, faites un clic droit sur l’illustration ou sur le tableau et sélectionnez « Insérer une légende ».


Exemple pour une illustration avec légende :


[bookmark: _Toc231135759]Illustration 1: un diagramme (source: représentation propre)

Exemple pour un tableau avec légende :

	Titre
	Titre

	Test
	Test

	Test
	Test


[bookmark: _Toc231135765]Tableau 1: un tableau (source: représentation propre)

[bookmark: _Toc231135984]Note de bas de page (titre 3)

Exemple de texte avec une note de bas de page[footnoteRef:1] [1:  Ici, saisie du texte de la note de bas de page] 


Pour insérer une note de bas de page, placez le curseur à l'endroit du texte où le chiffre en exposant de la note de bas de page doit apparaître. Cliquez sur « Références » et sélectionnez « Insérer une note de bas de page ». Word se place automatiquement en bas de la page et insère un trait de séparation ainsi que le chiffre en exposant. Saisissez ici le texte souhaité.

Pour supprimer une note de bas de page, ne supprimez jamais le texte de la note en bas de la page. Sélectionnez plutôt le chiffre en exposant et appuyez sur la touche Supprimer (Delete) ou Retour arrière (Backspace). La note de bas de page en bas de la page disparaîtra alors automatiquement et les notes restantes seront renumérotées.



[bookmark: _Toc231135985]Résumé (titre 1)

Dans le résumé, les connaissances acquises dans les différents chapitres de la partie principale sont résumées, le cas échéant comparées, mises en relation les unes avec les autres, discutées et font l'objet d'une réponse définitive au regard de la problématique du travail.

En même temps, le résumé a pour fonction de mettre en relation ses propres résultats avec les données et théories déjà disponibles et de les soumettre à une évaluation finale.



[bookmark: _Toc231135986]Conclusion (titre 1)

La conclusion permet à l'auteure / l’auteur de partager ses réflexions personnelles et d'exprimer ses remerciements.

Elle complète le travail et lui donne une touche personnelle.



[bookmark: _Toc231135987]Liste des sources et de la bibliographie (titre 1)

Toutes les sources utilisées sont énumérées dans la liste des sources et de la bibliographie.



[bookmark: _Toc231135988]Liste des illustrations (titre 1)

Illustration 1: un diagramme (source: représentation propre)	3



Pour créer la table des illustrations, allez dans « Références », cliquez sur « Insérer une table des illustrations » et sélectionnez « Illustration » dans le champ « Légende ».

Pour actualiser la table des illustrations, faites un clic droit dans la table, sélectionnez « Actualiser les champs » et cliquez sur « Toute la table ».



[bookmark: _Toc231135989]Liste des tableaux (titre 1)

Tableau 1: un tableau (source: représentation propre)	3



Pour créer la table des tableaux, allez dans « Références », cliquez sur « Insérer une table des illustrations » et sélectionnez « Tableau » dans le champ « Légende ».

Pour actualiser la table des tableaux, faites un clic droit dans la table, sélectionnez « Actualiser les champs » et cliquez sur « Toute la table ».



[bookmark: _Toc231135990]Annexe (titre 1)

Dans l'annexe sont insérées des informations complémentaires qui renvoient à la partie principale, mais qui y prendraient trop de place. Il s'agit en général de questionnaires, de tableaux, de statistiques, d'analyses de données ou de transcriptions d'entretiens, etc.

Il faut toutefois veiller à ce que toutes les informations essentielles soient placées dans la partie principale et à ce qu'aucun passage de texte volumineux et important ne soit emballé dans l'annexe afin de contourner de cette manière les restrictions de caractères.



[bookmark: _Toc231135991]Déclaration d’autonomie (titre 1)

La présente déclaration doit être datée et signée.
Le texte suivant doit être utilisé :

Je confirme par la présente que j’ai rédigé le travail de diplôme de manière autonome et sans utiliser d’autres moyens que ceux indiqués. Toutes les idées, déclarations et arguments utilisés littéralement ou en substance ont été identifiés et les sources (y compris les média électroniques) ont été mentionnées.



Date :		



Signature :	
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