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L’indice

Per aggiornare l'indice, fare un clic sinistro sull’indice, selezionate «Aggiorna indice» e scegliete “Aggiorna l’intero indice”.



[bookmark: _Toc231136879]Prefazione (titolo 1)

La prefazione funge da introduzione ai contenuti del documento.

Il modello di documento facilita l'organizzazione formale della prova d'esame. Il modello contiene tutte le specifiche come il frontespizio, l'indice, la dichiarazione di indipendenza, ecc. Inoltre, contiene tutte le specifiche formali come il carattere, la dimensione del carattere, l'interlinea nel corpo del testo, ecc. Il modello è strutturato in modo tale che il layout possa essere facilmente modificato.

Il modello è solo un'offerta; il suo utilizzo non è obbligatorio.




I titoli

I titoli devono essere formattati utilizzando gli stili. In questo modo vengono numerati automaticamente in modo corretto e l'indice può essere generato automaticamente.
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[Inserisci qui il testo]
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Affinché le didascalie vengano numerate automaticamente e alla fine possano essere creati automaticamente gli indici delle figure, è necessario assegnare un nome alle didascalie delle figure. A tal fine, fare un clic destro sulla illustrazione o sulla tabella e selezionare “Inserisci didascalia”.


Esempio per una illustrazione con etichettatura:


[bookmark: _Toc231136898]Illustrazione 1: un diagramma (fonte: presentazione propria)

Esempio per una tabella con etichettatura:

	Titolo
	Titolo

	Test
	Test

	Test
	Test


[bookmark: _Toc231136903][bookmark: _Toc183086794]Tabella 1: una tabella (fonte: presentazione propria)

[bookmark: _Toc231136882]Nota a piè di pagina (titolo 3)

Esempio di un testo con una nota a piè di pagina [footnoteRef:1] [1:  Qui va inserito il testo della nota a piè di pagina] 


Per inserire una nota a piè di pagine, posizionare il cursore nel punto del testo in cui deve apparire il numero della nota a piè di pagina. Fare clic sulla scheda “Riferimenti” e selezionare “Inserisci nota a piè di pagina”. Word passa automaticamente alla fine della pagina e inserisce una linea di separazione e il numero in apice. Inserire qui il testo desiderato.

Per cancellare una nota a piè di pagina, non cancellare mai il testo della nota in fondo alla pagina. Selezionare invece il numero in apice e premere il tasto Cancellare (Delete) o il tasto Indietro (Backspace). La nota a piè di pagina in fondo alla pagina scomparirà automaticamente e le note rimanenti verranno rinumerate.
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Nel riepilogo, i risultati dei singoli capitoli della parte principale vengono riassunti, se necessario confrontati, messi in relazione tra loro, discussi e infine risolti in relazione alla domanda di ricerca della tesi.

Allo stesso tempo, il riassunto ha la funzione di mettere in relazione i propri risultati con i dati e le teorie esistenti e di sottoporli a una valutazione finale.
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La conclusione offre all'autore l'opportunità di condividere riflessioni personali ed esprimere ringraziamenti.
[bookmark: _GoBack]
Completa il lavoro e gli conferisce un carattere personale.
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Tutte le fonti utilizzate sono elencate nell’elenco delle fonti e della bibliografia.
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Illustrazione 1: un diagramma (fonte: presentazione propria)	3



Per creare l'indice delle illustrazioni, andare alla scheda “Riferimenti” e cliccare su “Inserisci indice delle figure” e selezionare “Illustrazione” nel campo “Etichetta didascalia”.

Per aggiornare l'indice delle illustrazioni, fare und clic destro sull’indice, selezionare “Aggiorna campo” e cliccare su “Aggiorna intero sommario”.
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Tabella 1: una tabella (fonte: presentazione propria)	3



Per creare l'indice delle tabelle, andare alla scheda “Riferimenti” e cliccare su “Inserisci indice delle figure” e selezionare “Tabella” nel campo “Etichetta didascalia”.

Per aggiornare l'indice delle e delle tabelle, fare un clic destro sull’indice, selezionare “Aggiorna campo” e cliccare su “Aggiorna intero sommario”.
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L'appendice contiene informazioni aggiuntive che si riferiscono alla parte principale ma che occuperebbero troppo spazio. Di norma, si tratta di questionari, tabelle, statistiche, analisi dei dati o trascrizioni di interviste, ecc.

Tuttavia, si deve notare che tutte le informazioni essenziali devono essere inserite nella parte principale e che non si devono inserire nell'appendice passaggi di testo estesi e importanti per aggirare le limitazioni di carattere.



[bookmark: _Toc231136889]Dichiarazione di autonomia (titolo 1)

Questa dichiarazione deve essere datata e firmata.
Il testo da utilizzare è il seguente:

Con la presente confermo di aver scritto questa prova d’esame in modo autonomo e senza l’utilizzo di alcun ausilio diverso da quelli specificati. Tutti i pensieri, le affermazioni e glie argomenti utilizzati alla lettera o in modo analogo sono stati identificati e le fonti (compresi i media elettronici) sono state citate.



Data:		



Firma:		
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